
贴心的实验室数字化HSE管家系统

LAB HSEcust
华东理工大学实验室HSE管家系统操作手册

实验室与装备处（安全环保办公室）



https://hse.ecust.edu.cn

CONTENTS

回 导 航 页回 导 航 页

回导航页

模块操作流程

系 统 登 录

系统登录01

化 学 品 管 理

化学品管理04

03
存 储 柜 管 理

存储柜管理

06
危 废 管 理

危废管理

实 验 室 管 理

实验室管理02

钢 瓶 管 理

钢瓶管理05

监 督 检 查

监督检查07
风 险 评 估 （PTO）

风险评估（PTO）08 09 非常规时间申请



https://hse.ecust.edu.cn

·

回 导 航 页回 导 航 页

回导航页

系统页面

PC端网址：https://hse.ecust.edu.cn，学校统一账号登录

建议使用Chrome、Edge浏览器，学校重保期若加载不出来，

请开启隐身模式（Chrome）或者InPrivate模式（Edge），

清除网页缓存

小程序端
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系统概述-平台页面功能区域划分

功能菜单

功能菜单收起展开按钮 全屏按钮及个人登录/退出按钮

当前页面及历史浏览页面（可点击箭头左右滑动）

地理位置及其他数据展示区域
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操作流程-小程序

学校统一身份认证登录
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系统概述-平台页面功能区域划分

扫QR码

登录才可以使用需要登录后才可以使用

免费：数据来源互联网
ChemWatch ：数据来源
ChemWatch



https://hse.ecust.edu.cn

CONTENTS

回 导 航 页回 导 航 页

回导航页

模块操作流程

系 统 登 录

系统登录01

化 学 品 管 理

化学品管理04

03
存 储 柜 管 理

存储柜管理

06
危 废 管 理

危废管理

实 验 室 管 理

实验室管理02

钢 瓶 管 理

钢瓶管理05

监 督 检 查

监督检查07
风 险 评 估 （PTO）

风险评估（PTO）08 09 非常规时间申请



https://hse.ecust.edu.cn

·

回 导 航 页回 导 航 页

回导航页

操作流程-添加学生信息（ pc端）（房间负责人操作）

1

2

3

点击“实验室用房”，
选择房间，点击“修

改”进行编辑，添加人
员信息
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操作流程-添加学生信息（ pc端）

1

点击“新增使用人员”
添加学生信息。
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批量添加人员到实验室

1

2

3

这四类人员可批量添
加，选择对应角色

4

房间号、人员编码可
以多选，即这些房间

里均有这些人员
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实验室二维码绑定

1

2

现场张贴实验

室房间二维码
（建议拍照保
留至手机，方
便后续录入工

作）

扫二维码

选实验室

绑房间
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操作流程-添加柜子信息（ pc端）

1
2

3

4

选择柜子所在房间号

选择合适的柜子信息

自行定义柜子编号
（eg.：1,2,3…A,B.C…）

5
保存复制可减少重复填写
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操作流程-添加柜子层板信息（ pc端）

6 7

自行定义柜子层板编号
（eg.：1-1,1-2,1-3…A-

1,A-2,A-3…）
下拉表中选
择刚添加的

柜子编号

8
保存复制添加下一层板
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存储柜二维码绑定

1

2

现场张贴柜
子/柜子层板

二维码

扫二维码

选柜子

绑对象
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化学品二维码绑定

1

3

现场贴二维

码于化学品
瓶身

扫码+选化学品

“未绑定”清单中未找到化
学品，点击此处可新

增化学品

自制化学品：主要

是指实验室自配溶液或
者合成的化学品

搜化学品：中文名、

CAS号均支持搜索（建
议搜CAS号，更精准）

2

列表中为采购系统
对接数据（未来深
度对接，必须通过

列表绑定）
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化学品二维码绑定

5

6 7

8

4

填规格/余量

看详情
扫柜码入库
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化学品二维码绑定

国药试剂包装上的安
监码已对接，无需再
贴码，可以直接扫码
入库
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化学品出入库操作

扫描此二维码，查看华
理实装公众号推文，内

有操作视频教程
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钢瓶二维码绑定

2

3

1

现场张贴二

维码于钢瓶
瓶身

扫码+选对象

“未绑定”清单中未找到钢

瓶，点击此处可新增
钢瓶

搜钢瓶：多组分可

连续搜索进行添加
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钢瓶二维码绑定

8

9

7

10

4

5

6

填组分占比

填下检年月及规

格

提交看详情

扫码入库 使用结束后扫
码出库

记得启用钢瓶
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危废管理——固废

废玻璃类 尖锐物类 沾染物类 实验固废
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危废管理——固废(第一步：新建固废容器)

3

5

4

选实验固废

贴在包装物上贴

二维码

绑码

添实验包装物：如纸

箱、收纳箱等，一批次
一个码

填包装规格、危废类

别、主要存放物

2

找房间找/扫房间

1
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危废管理——固废(第二步：废试剂瓶扫码入固废容器)

9

8

选回收（扫码）

看化学品状态为

待回收

确定后，扫实验室固

废码，完成绑定

7

找房间扫扫化学品二维码

6

化学品用完
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危废管理——固废(第三步：容器装满后提交)

10

提交 11
状态改变

送危废暂存点（科

辅6楼A）
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危废管理——废液（第一步：新建废液桶）

4

1

找房间/扫
房间二维

选实验废液

绑码

填包装规格、计量数

量、危废类别、主要成分

2

3

5
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危废管理——废液（第二步：容器装“满”后提交）

4

6

满桶后提交
状态改变

送危废暂存点（科

辅6楼A）
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危废管理——报废化学品(第一步：新建报废化学品容器)

3

5

4

1
选废旧化学品

在容器上贴二

维码

绑码

添报废化学品容器：

如纸箱、收纳箱等，一
批次一个码

选危废类别选择

常规废试剂

2

找房间找/扫房间
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危废管理——报废化学品(第二步：报废化学品扫码入容器)

9

8

选回收（扫码）

看化学品状态为

待回收

扫确定后，扫实验室

报废化学品容器二维
码，完成绑定

7

找房间扫码找到化学品

6
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危废管理——报废化学品（第三步：容器装满后提交）

6

提交

7

状态改变 等通知后送
至指定地点
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监督检查——检查记录（小程序端）

历史检查记录点击“掌上实验室”进
行统一身份认证登陆

1
2

新增一项新的检查记录
（以房间为单位）

3

4

5
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监督检查——检查记录（小程序端）

7

选择适用的检查表
6

可扫具体对象二维码，如钢
瓶、药品柜等（非强制）

8

现场拍照
9

描述问题详情，可语
音识别输入

10

11

定隐患级别，
保存
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监督检查——检查整理（PC端）

选中检查记录12

13

14
点击修改
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监督检查——检查整理（PC端）

15

16

检查负责人：
可以多选

逐条修改，匹配对
应检查条目
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监督检查——检查整理（PC端）

17
点击“放大镜”可选
择具体检查标准

18

筛选后选中条
目确定
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监督检查——检查整理（PC端）

定隐患级别 19

整改建议措施尽可能详细

20

“整改执行”&“整改验证”请在
小程序内完成，PC端查看

编辑后记得
“保存返回”

21
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监督检查——检查整理（PC端）

22

修改后点击“保存返
回”
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监督检查——检查整理（PC端）

23

选中某项检查记
录，点击“提交”

24

选择该房间负责人进行整
改，可多选，任一人完成

进入下一流程
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监督检查——实验室整改（推荐小程序端）

房间负责人点击
“待办流程”

23

选中“隐患”24

描述整改情况，
并拍张上传附件

25

提交
26
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监督检查——实验室整改（建议小程序端）

选择审批人进行
复核，提交 27

流转至三级安全员
处进行复核，流程
基本同上一步

28

点击“隐患”29

描述验证情况，若
整改不到位，驳回
负责人再次整改30

注：若房间内未设置安
全员，则流程不能进

行；需在PC端“实验室用
房”模块维护好相关信息



https://hse.ecust.edu.cn

·

回 导 航 页回 导 航 页

回导航页

监督检查——实验室整改（PC端）

点击页面右上角，
进入“个人工作台”

逐条审批

驳回需选择实验室
负责人
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常见问题——整改人未查看驳回意见

进入“个人工作台”

点击隐患

点击“审批历史”
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常见问题——下一节点无法找到审批人
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监督检查——随手拍

点击“掌上实验室”进
行统一身份认证登陆

1 2

PC端进行整
理，步骤于
“检查监督”

类似

扫码确定位置和对象3

现场拍照、描述问题4

提交 5
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常见隐患点

../../../../安全办助管/视频监控巡检/徐宏勇常用实验室安全隐患“治理和防控措施”建议（20231125）.docx
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检查表配置——标准库补充

新增检查标准

1
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检查表配置——标准库补充

输入检查标准

2

可配置管控整改措施
3

4
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检查表配置——检查表

新增检查表

5
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检查表配置——检查表

先点击“保存”

6

从标准库种调用

7

多选后确定

8
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检查表配置——检查表

保存
9
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风险评估（PTO）——仅PC端

点击“准入管理”→“实验
准入”→“实验准入申请”

1

2

点击“新增”



https://hse.ecust.edu.cn

·

回 导 航 页回 导 航 页

回导航页

风险评估（PTO）——新增项目

基本信息
依次填写

3 4

5

6

7

房间可
多选

8
项目时
间段

STEP 1：基本信息
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风险评估（PTO）——新增项目

9添加项目
参与人员

10

不够可
新增

STEP 2：参与人员信息
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风险评估（PTO）——新增项目

11

描述实
验过程

注意：复制带有格式的
文本会无法提交，请清
除格式后复制或直接键
入

可上传附件

STEP 3：实验过程
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风险评估（PTO）——新增项目

12
根据JSA风险分析法拆解
步骤，逐一分析物质、
设备、工艺流程风险

批量新增：可键入之前
分析过的风险点

STEP 4：风险分析

13
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风险评估（PTO）——新增项目

14

系统默认调取物质数据
库，需进行编辑修改

STEP 5：危害识别

15

单个步骤中涉及多个危
险类别的，可复制“简
要步骤”

17

综 合 评 估 ， 涉 及 危 害
项，进行勾选（多选）

工艺操作、设备设施需
申报人自行填写

16
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 6：安全防控措施

19 也可以上传有关附件

填写标准操作规程

18
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 6：安全防控措施

上一步填写内
容自动带入

有：填写原有处置方案
无：根据提示填写20

21

也可以上传有关附件
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 7：个人防护措施

个人防护用品选择，部
分为系统根据前几步填
写内容自动带入

22
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 8：废弃物处置及风险自评

24 自评风险等级，不同等
级对应不同审批流程

根据实验实际情况，填
写废弃物种类及处置要
求

23
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 10：教育培训

26

根据实验及风险分析内
容，选择课程，或开课

25

27

28

“提交”进入审批流程，
选择审批人（默认用房
负责人）

各个学院需建立“院系安
全工作小组”，由该小组
进行审批

29
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 12：审批

师生系统内分析填写

形成分析报告
师生进行
针对性安
全培训

学院论证

科研院、教务处、双创中
心、人事处、团委等备案

安全办抽查
报告、现场
检查依据

方案通过

学院审核低风险

中风险

高风险 学院和安全办联合论证

TRAINING

自评风险等级

审核环节可调整风险等
级，申请人进行修改

安 全 办 抽 查
环 节 可 调 整
风险等级
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 12：审批
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 12：审批

29

点 击 姓 名 ， 选 择
“个人工作台”
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 13：备案

31

点击“查看报告”，可
下 载 报 告 进 行 备 案
（科研院项目除外）
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风险评估（PTO）——新增项目 STEP 13：备案

30 状态为“结束”
的项目，选中
后点击详情
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风险评估（PTO）——项目变更管理

“申请类型”选“变更”

3

4

点击放大镜，调取过往
已有项目，进行后续变
更操作
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风险评估（PTO）——项目变更管理

点击“准入管理”→“实验
准入”→“实验准入申请”

1

2

点击“新增”
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风险评估（PTO）——项目变更管理

申请类型选“变更”

3

点放大镜从已填
项目中选择要变

更的

4
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风险评估（PTO）——项目变更管理

选择需要变更的
历史项目

4
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风险评估（PTO）——项目变更管理

依次修改各个模
块信息，重新进

行审批

5
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化学品管理04
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存 储 柜 管 理

存储柜管理
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危 废 管 理

危废管理

实 验 室 管 理

实验室管理02

钢 瓶 管 理

钢瓶管理05
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非常规时间使用申请——PC端

导航页找到“非常
规时间使用申请”

1

2

点击“新增”进
行申请
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非常规时间使用申请——PC端

点击“放大镜”选择所在实验
室（基础信息中申请人若不在
房间内则无法申请），本区域
其他信息自动填写

3

填写好后可“保存返回”，
若涉及相同申请信息的不
同房间，可点击“保存复
制”6

本次填报
为“寒暑
假”4 5

参与实验人员可多
选（小程序无此功
能）

依次填写相关内容
注：实验内容简要
描述即可
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非常规时间使用申请——PC端

7

8

9

选中实验室负
责人进行审批
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非常规时间使用申请——PC端

实验室负责人点击个人
姓名进入“个人工作台”
进行审批

10

11

点击查看，进行审批
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非常规时间使用申请——PC端

11

点击“通过”或“驳回”
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